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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
na kompleksowg organizacje Forum
Samorzadnosci Aglomeracji Koninskiej
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Czesc |

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja jednodniowego Forum Samorzadnosci

Aglomeracji Koninskiej dla 100 uczestnikow, obejmujgca w szczegdlnosci wynajem sali konferencyjnej,

zapewnienie cateringu oraz kompleksowej obstugi wydarzenia w ramach projektu pn. , Aglomeracja

Koninska - trwaty i wspdlny rozwdj poprzez Zintegrowane Inwestycje Terytorialne” w ramach

Programu FEWP.07.04-12.00-0001/23, w ramach Priorytetu 7. ,Fundusze Europejskie dla

Wielkopolskiej Inicjatywy Lokalnej” Dziatania 7.4. ,Wspieranie instrumentéw terytorialnych ZIT”

Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027".

Obszary tematyczne konferencji:

a) Partnerstwa ZIT w wyzwaniach zwigzanych z budowaniem odpornosci i transformacja
energetyczna.

b) Rola rad gmin i spotecznosci lokalnych w wspomaganiu rozwoju wspdlnych dziatan na rzecz
podniesienia standarddw i bezpieczeristwa zycia mieszkaricéw.

c) Wspotpraca jako klucz do skutecznego realizowania dziatan w ramach ZIT i innych funduszy
w nowej perspektywie po 2027.

2. Wymagania dotyczace ustugi

a) Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
w uzgodnieniu z Wykonawca.

b) Wykonawca opracuje harmonogram realizacji konferencji i przekaze go Zamawiajacemu
w terminie do 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

c) Szczegdétowy program forum zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym nie pdzniej niz na 30 dni od
uzgodnionego terminu zgodnie z harmonogramem.

d) Za rekrutacje uczestnikdw Forum, dla ktérego bedzie $wiadczona ustuga stanowigca przedmiot
Zamoéwienia, odpowiedzialnos¢ ponosi Zamawiajacy.

e) Wykonawca przeprowadzi rozmowy z przedstawicielami Zamawiajgcego w celu doprecyzowania
proponowanego programu do potrzeb uczestnikow Forum.

f)  Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni
kalendarzowych od zakoriczenia Forum nastepujacej dokumentacji:
e listy obecnosci uczestnikdw wydarzenia,
e listy potwierdzajgce odbiér materiatéw przez uczestnikow,
e listy potwierdzajace odbiér swiadczen przez uczestnikéw,
e jeden egzemplarz materiatéw prezentowanych podczas Forum dla celéw archiwizacyjnych

3. Miejsce organizacji wydarzenia:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali konferencyjnej zlokalizowanej w odlegtosci nie
wiekszej niz 25 km od siedziby Zamawiajgcego, tj. od ul. ptk. Witolda Sztarka 1, 62-500 Konin, wedtug
wskazan Google Maps. Forum ma charakter lokalny i regionalny, co oznacza, ze uczestnicy przyjezdzajg
z réznych czesci regionu koninskiego. Przyjecie siedziby Zamawiajgcego, jako punktu odniesienia, jest
uzasadnione faktem, ze Uczestnikami sg lokalni samorzgdowcy z Aglomeracji Koniniskiej, wiec bliskos¢
sali konferencyjnej minimalizuje ich czas i koszty dojazdu. Dodatkowo kryterium dotyczy fizycznego
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miejsca organizacji wydarzenia, co bezposrednio wptywa na jakos$¢ i logistyke ustugi. Ograniczenie
odlegtosci do 25 km gwarantuje, ze uczestnicy bedg mogli szybko i bezproblemowo dotrze¢ na Forum.
Bliska lokalizacja bazy noclegowej wzgledem siedziby Zamawiajgcego, tj. Miasta Konin ocenianego jako
gtéwny wezet komunikacyjny majgcy zapewni¢ sprawne dotarcie na Forum, minimalizuje ryzyko
problemdéw technicznych, zwigzanych z dotarciem do miejsca docelowego. Uzasadnienie dla wskazania
Google Maps jako narzedzia pomiarowego podyktowanie jest potrzebg zapewnienia transparentnosci
i rownego traktowania wszystkich oferentéw podczas oceny spetniania.

Miejsce wydarzenia musi by¢ dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami.

4. Termin iczas trwania wydarzenia:

e  Termin wykonania zamdéwienia: do 31.12.2026 roku.

e  Forum bedzie trwac tacznie 5 godzin zegarowych.

e  Przewidziane sg dwie przerwy kawowe oraz przerwa lunchowa.

5. Wymagania dotyczgce sali konferencyjnej:

Sala musi pomiesci¢ komfortowo 100 uczestnikow.

e Sala musi by¢ wyposazona w system nagtosnienia umozliwiajgcy sprawne prowadzenie
wydarzenia (mikrofony bezprzewodowe, rzutnik multimedialny z ekranem lub ekran LED, dostep
do Internetu (Wi-Fi), klimatyzacja lub wentylacja mechaniczna).

e  Wykonawca zapewnia obstuge techniczng sali przez caty czas trwania wydarzenia.

6. Ustuga cateringowa dla 100 oséb:

Wykonaweca zapewni wszystkim uczestnikom forum serwis kawowy (dwa razy) oraz lunch.

a) Serwis kawowy (dwa razy w trakcie wydarzenia — na rozpoczecie oraz w przerwie
popotudniowej):

Kazdy z serwiséw kawowych bedzie obejmowat co najmnie;j:

e kawe z ekspresu cisnieniowego — minimum 2 porcje na 1 uczestnika,

e herbate do wyboru w co najmniej 2 smakach (wrzatek dostepny w podpisanych
termosach/warnikach) — minimum 1 porcja na osobe,

e Swieze mleko do kawy, z opcjg bez laktozy

e cukier,

e cytryne do herbaty (w postaci Swiezych plastrow),

e kruche ciasteczka lub mini drozdzéwki — minimum 2 sztuki na osobe,

e woda gazowana, niegazowana (fgcznie min. 0,5 | na osobe),

e soki owocowe (co najmniej 2 smaki) — minimum 0,2 | na osobe,

e porcelanowa zastawa stotowa — filizanki, spodki, talerzyki, szklanki do napojoéw, sztucce ze stali
nierdzewnej, serwetki gastronomiczne.

b) Lunch (jeden raz w trakcie wydarzenia):

Lunch dla 100 osdéb, gdzie menu bedzie uzgodnione z Zamawiajgcym najpdzniej na 3 dni przed

wydarzeniem.

Serwowany zestaw obiadowy:

e zZuUpa,

e ciepte danie gtdwne — do wyboru: miesne lub wegetarianskie (min. 250 g na osobe):
— Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o liczbie positkéw miesnych i wegetarianskich

najpozniej 3 dni przed wydarzeniem,

e dodatki skrobiowe, np. ziemniaki, kasza,

e suréwki (minimum 2 rodzaje),

e napoje: woda w dzbankach z cytryng,
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e porcelanowa zastawa stotowa — filizanki, spodki, talerze/miski, sztuéce ze stali nierdzewnej,
szklanki do napojow, serwetki gastronomiczne.

c) Obstuga cateringowa:

Wykonawca zapewni petng obstuge cateringowg, w tym:

e nadzér nad prawidtowym przebiegiem ustugi,

e obstuge kelnerskg odpowiedzialng za porzadkowanie przestrzeni cateringowej, biezgce zbieranie
brudnych naczyn oraz uzupetnianie czystych naczyn i sztuccow,

e estetyczne i higieniczne podanie wszystkich positkéw i napojow.

7. Obstuga wydarzenia:

Wykonawca zapewni petng obstuge logistyczng i gastronomiczng wydarzenia, w tym:

e 0soby obstugujgce catering (kelnerzy lub osoby do podawania i uzupetniania bufetow),
e  obstuge rejestracji uczestnikéw,

e obstuge techniczng sali i nagtosnienia przez caty czas trwania forum.

8. Dodatkowe wymagania:

e  Wykonawca zapewni niezbedne wyposazenie cateringowe (naczynia, sztuéce, serwetki, stoty,
obrusy itp.),

e  Wykonawca zapewni czystos¢ i porzadek podczas trwania forum i po jego zakonczeniu.

9. Promocja wydarzenia, zakup materiatéw dla uczestnikéow

Wykonawca opracuje spéjng identyfikacje wizualng wydarzenia, obejmujgca projekt plakatu, roll upu,

zaproszenia, programu, identyfikator uczestnika oraz wzoru prezentacji multimedialnych oraz postu

na social media. Wszystkie materiaty wizualne beda zgodne z wytycznymi programowania finansowego

wskazanego przez Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni uczestnikom materiaty merytoryczne przygotowane na Forum, w formie

elektronicznej.

Wykonaweca zapewni wydrukowane materiaty:

e |dentyfikator uczestnika ze smyczg - 100 szt

e  Roll up (nie mniejszy niz 90x200) — 1 szt

e  Zaproszenia — 100 szt

10. Wynagrodzenie prelegentéw:

W ramach zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prelegenta odopowiedzialnego

za prowadzenie catego wydarzenia merytorycznie oraz prezentacyjnie oraz zaproszenie prelegentdw -

ekspertow w zakresie wynikajgcym z programu dla wydarzenia (konferencji) organizowanego w

ramach Forum Samorzadnosci Aglomeracji Koninskiej. Prelegent wiodgcy wydarzenia oraz prelegenci

merytoryczni powinni posiada¢ doswiadczenie w wystgpieniach publicznych lub moderowaniu spotkan

eksperckich i paneli dyskusyjnych, a takze wiedze eksperckg w zakresie tematyki objetej

konferencjami:

1. Partnerstwa ZIT w wyzwaniach zwigzanych z budowaniem odpornosci i transformacjg
energetyczng

2. Rola rad gmin i spotecznosci lokalnych w wspomaganiu rozwoju wspdlnych dziatan na rzecz
podniesienia standarddéw i bezpieczenstwa zycia mieszkancow

3. Wspotpraca jako klucz do skutecznego realizowanie dziatan w ramach ZIT i innych funduszy
w nowej perspektywie 2028—-2035

Wydarzenie zaktada udziat prelegentéw o réznych rolach:
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e Prelegent wiodacy — osoba doswiadczona w prowadzeniu konferencji i wydarzen z udziatem
przedstawicieli samorzadodw, instytucji publicznych i organizacji spotecznych. Prelegent wiodgcy
powinien zadba¢ o ptynnosé przebiegu wydarzenia, koordynacje dyskusji plenarnych oraz
wprowadzenie i zamkniecie konferencji. Prelegent wiodgcy - prowadzacy sesje merytoryczne
i panele dyskusyjne — osoby posiadajgce wiedze i doswiadczenie w takich dziedzinach jak:

o  polityki terytorialne i ZIT,

zarzadzanie publiczne i odpornos¢ samorzadoéw,

transformacja energetyczna i planowanie strategiczne,

partycypacja i wspoétpraca lokalna,

komunikacja z mieszkaricami i interesariuszami,

zarzadzanie zmiang i przywddztwo w administracji.

o O O O O

e  Prelegent merytoryczny — ekspert, przedstawiciel instytucji lub organizacji w obszarze zwigzanych
z tematyka konferencji — osoby posiadajgce wiedze i doswiadczenie w takich dziedzinach jak:
o  polityki terytorialne i ZIT,

fundusze europejskie oraz krajowe,

zarzadzanie publiczne i odpornos¢ samorzadoéw,

transformacja energetyczna i planowanie strategiczne,

partycypacja i wspoétpraca lokalna,

komunikacja z mieszkaricami i interesariuszami,

zarzadzanie zmiang i przywddztwo w administracji.

o O O 0O O O

11. Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku
z realizacjg zamowienia min. m.in. wynagrodzenie prelegentéw, koszt materiatéw promujgcych
wydarzenie, zakup materiatéw dla uczestnikédw wydarzenia, wynajem najem sali z nagto$nieniem
oraz wyzywienie uczestnikdw wydarzenia. Wykonawca nie ponosi kosztéw dojazdu Uczestnikow
do miejsca realizacji wydarzenia.

Czesc Il

Kryteria wyboru oferty:

Kryteria oceny ofert (punktowe):
Oferty spetniajgce warunki dopuszczajgce zostang ocenione na podstawie nastepujacych kryteriow:

Cena brutto —waga 75% - maksymalna liczba punktéw 75;

Ocenie podlega cena catkowita brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia obejmujgcego
wydarzenie.

Liczba punktéw = (najnizsza oferowana cena / cena oferty ocenianej) x 75 pkt

Dodatkowe doswiadczenie w organizacji wydarzen tematycznych (DW) — max. 25 punktéw Punkty
zostang przyznane za doswiadczenie wykraczajgce poza wymagane minimum (czyli ponad 2
wydarzenia) (weryfikacja na podstawie referencji lub umoéw):

3-4 wydarzenia tematyczne zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat — 10 pkt.

5 lub wiecej wydarzen tematycznych zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat — 25 pkt.

Wydarzenia powinny by¢ skierowane do przedstawicieli JST, NGO, instytucji publicznych lub sektora
gospodarczego i dotyczy¢ wspodtpracy terytorialnej, ZIT, rozwoju lokalnego, polityk publicznych lub
zblizonej tematyki.
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Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny i
doswiadczenia tj. uzyska najwiekszg liczbe punktdw w ramach obu kryteriéw oraz spetni pozostate
postawione w zapytaniu ofertowym warunki.

Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.
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