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Konin, dnia 27 stycznia 2025 r.

SAK/WZ/01/2025

Zapytanie ofertowe
do zamoéwien o wartosci powyzej 20 tys. a ponizej 50 tys. ztotych netto
dotyczace zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie ustug prawnych”

Stowarzyszenie Aglomeracja Koninska z siedzibg w Koninie przy ul. ptk. Witolda Sztarka 1, Konin, 62-500,
jest podmiotem realizujgcym projekt pn. ,Aglomeracja Koninska - trwaty i wspdlny rozwdj poprzez
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.” w ramach Programu FEWP.07.04-12.00-0001/23, w ramach
Priorytetu 7. ,Fundusze Europejskie dla Wielkopolskiej Inicjatywy Lokalnej” Dziatania 7.4. ,Wspieranie
instrumentow terytorialnych ZIT” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027” oraz z
budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Koniriska.

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Aglomeracja Koniriska
ul. Ptk. Witolda Sztarka 1, 62-500 Konin
adres korespondencyjny:

Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Koninska
ul. Ptk. Witolda Sztarka 1, 62-500 Konin

Tel: 694 281 350

e-mail: biuro@aglomeracjakoninska.org

Opis przedmiotu zamdwienia:
1. Nazwa i kod przedmiotu zamodwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):

79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne;
79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej;
79100000-5 Ustugi prawnicze;
79112000-2 Ustugi reprezentacji prawnej
2. Tryb udzielenia zamdwienia:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie rozeznania rynku, ktore
dotyczy wszystkich zamdéwien w ramach w/w projektu przekraczajgcych wartos$é 20 tys. PLN a nie
przekraczajacych wartosci 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) w drodze
upublicznienia zapytania ofertowego poprzez jego umieszczenie na stronie internetowej
www.aglomeracjakoninska.org z jednoczesnym wystaniem zawiadomienia o tym ogtoszeniu i
zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcow.

3. Przedmiot zamdwienia

Swiadczenie ustug prawnych na rzecz Stowarzyszenia Aglomeracja Koniriska, ktére obejmuja m.in.:
obstuge prawng w ramach realizacji projektéw (w tym program Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027), wsparcie w zakresie zadan statutowych, doradztwo prawne (opiniowanie
aktéw normatywnych, uméw, pomoc w formutowaniu korespondencji zwigzanej z procesem
kontroli, monitoringi i rozliczania projektow).

4. Miejsce i forma Swiadczenia ustug:

Ustugi beda realizowane w siedzibie Stowarzyszenia (ul. ptk. Witolda Sztarka 1, 62-500 Konin) przez
$rednio 5 godzin miesiecznie, w godzinach 7:30-15:30, zgodnie z ustalonym harmonogramem
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dyzuréw, do 31 grudnia 2026 r. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez konsultacje drogg mailowa oraz
telefoniczng. W przypadku konsultacji mailowych, odpowiedz nastgpi w ciggu 24 godzin roboczych
(z mozliwo$cig wydtuzenia terminu za zgodg Zamawiajgcego).
5. Zakres ustug prawnych:

e Udzielanie porad prawnych z zakresu dziatalno$ci Stowarzyszenia,

e Udzielanie porad i konsultacji dotyczacych zamdwien publicznych (Prawo zamdwien

publicznych),
e Pomoc w korespondencji z organami kontrolnymi oraz w procesie monitoringu i realizacji
projektéw,

e Opiniowanie projektéw umow, porozumien i innych aktéw prawnych,

e Inne czynnosci prawne niezbedne do sprawnej i efektywnej realizacji zadan Stowarzyszenia.
6. Standard opinii prawnych
Opinie prawne muszg zawiera¢ co najmniej:

e okreslenie Zleceniodawcy,

e podstawe prawng,

e stan faktyczny sprawy,

e zagadnienie prawne,

e analize prawna

e whnioski koficowe.
7. Informacje dodatkowe
a) Zamowienie nie obejmuje udzielania pomocy prawnej w prywatnych sprawach pracownikéw
Stowarzyszenia.
b) Oczekujemy elastycznego podejscia w sytuacjach wymagajacych pilnych konsultacji.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:
1. Wymogi konieczne: W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki:

1) w okresie ostatnich 12 miesiecy przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie wykonali tagcznie:

a) co najmniej 3 ustugi zwigzane z obstugg prawng z zakresu wdrazania funduszy
europejskich w ramach programéw regionalnych na lata 2021-2027;

b) co najmniej 3 ustugi z zakresu stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

c) co najmniej 3 ustugi z zakresu dotyczacego funkcjonowania organizacji pozarzagdowej; W
celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce ww. warunkéw udziatu w postepowaniu
nalezy przedtozy¢ zestawienie wg zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) dysponujg potencjatem kadrowym tj. min. 1 osobg posiadajgcg uprawnienia do
wykonywania okreslonych czynnosci tj.: radcy prawnego, zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych Dz.U.2022.0.1166 t.j.) lub adwokata, zgodnie z ustawg z dnia
26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz.U.2022.0.1184 t.j.), ktére posiadajg wiedze i
doswiadczenie tj. w okresie ostatnich dwunastu miesiecy przed terminem sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wykonaty facznie:

a) co najmniej 3 ustugi zwigzane z obstugg prawng z zakresu wdrazania funduszy
europejskich w ramach programéw regionalnych na lata 2021-2027;

b) co najmniej 3 ustugi z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

c) co najmniej 3 ustugi z zakresu dotyczgcego funkcjonowania organizacji pozarzadowej; W
celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce ww. warunkéw udziatu w postepowaniu
nalezy przedtozy¢ zestawienie wg zatgcznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
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wiedza i doswiadczenie wykazane zgodnie z pkt 1 i 2 mogg sie pokrywac (co moze nastgpic
w przypadku gdy wykonaweca i osoba wykazana do realizacji zamdwienia to jedna i ta sama
osoba) .

IV. Termin wykonania zamdwienia:

Od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r.

V. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

W ofercie nalezy wskaza¢ cene jednostkowg za jedng godzine realizacji ustugi brutto.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza cena oferty winna
obejmowad wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym nalezny
podatek VAT.

W przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartoscig ostateczng, zawierajgcg wszelkie koszty
Wykonawcy oraz Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamdwienia z
uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata w catym okresie realizacji umowy i
nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy

VI. Kryteria wyboru ofert:

1.

Kryterium: ,,Cena”:

Liczba pkt w kryterium ,,Cena” zostanie obliczona wedtug wzoru:

C1

Cmin
= x100
Cb

gdzie:

C1 - liczba punktéw za kryterium ,,Cena” przyznanych ocenianej ofercie;

Cb - cena brutto oferty badanej;

Cmin - najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert.

W kryterium ,,Cena” maksymalna ilos¢ punktéw wynosi 55.

Kryterium ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia” (wskazanych w
Wykazie oséb- zat. nr 3).

W tym kryterium maksymalna ilos¢ punktédw wynosi 45, przy czym Wykonawca otrzymuje:
a) 15 punktéw za wykazanie doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji umowy w
zakresie obstugi prawnej z zakresu wdrazania funduszy europejskich w ramach programéw
regionalnych na lata 2021- 2027 (po 5 punktow za wykazanie kazdej takiej ustugi);

b) 15 punktéw za wykazanie doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji umowy w
zakresie stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (po 5 punktéw za wykazanie
kazdej takiej ustugi);
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c) 15 punktow za wykazanie doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji umowy w
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zakresie ustugi z zakresu dotyczacego funkcjonowania organizacji pozarzadowej (po 5
punktow za wykazanie kazdej takiej ustugi);

Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy w zakresie dokumentéw i oswiadczen:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegad sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie nastepujgcych

warunkdéw:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) nie zalegajg z uiszczaniem podatkdéw, optat i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
lub/uzyskania przewidziane prawem zwolnienia, odroczenia lub roztozenia na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

5) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

VIIL. Informacje dotyczace zawierania umowy:

Z wybranym Wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejsza oferte niezwtocznie zostanie podpisana
Umowa na realizacje zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania zapisow
przedmiotowej Umowy z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Sposob przygotowania oferty, miejsce i termin ztozenia:
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1. Nalezy do niej zaftaczyé:

1) zestawienia wedtug zatgcznikdw nr 2 i 3 do zapytania ofertowego

2) oswiadczenie wg zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego,

3) kopie dokumentéw niezbednych do wykazania posiadanych uprawnien.
W przypadku oferentow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ubiegajacych sie o zamdwienie,
obligatoryjnym zatgcznikiem jest aktualny odpis z KRS lub CEIDG, lub inny dokument potwierdzajgcy
mozliwos$é wykonywania ustug przewidzianych w tym zapytaniu ofertowym.
W przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest wskazana jako uprawniona do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Oferenta, obligatoryjne jest zataczenie stosownego Petnomocnictwa.
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 03 lutego 2025 r. do godziny 23:59 na adres mailowy:
biuro@aglomeracjakoninska.org w temacie wpisujac: ,Zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustug
prawnych”
Dokumenty elektroniczne muszg stanowi¢ skan ostatecznych podpisanych, zaparafowanych
dokumentéw (zgodnie z ponizszymi wskazéwkami) wytgcznie w formacie .pdf (jeden plik).
Maksymalna wielko$¢ pliku nie moze przekracza¢ 25 MB.
Kazda strona oferty powinna by¢ parafowana.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
W przypadku problemdéw technicznych zwigzanych z mozliwoscig otwarcia i wydruku pliku
zatgczonego do bazy konkurencyjnosci przyjmuje sie, ze oferta nie zostata ztozona we wskazanym
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terminie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesuniecia terminu sktadania ofert. Informacja o
zmianie terminu sktadania ofert zostanie do oferentéw przekazana drogg elektroniczna.
Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
literami, niebieskim lub granatowym kolorem oraz powinna zawieraé date sporzgdzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych lub uzupetniajgcych.
Okreslona w ofercie stawka wynagrodzenia jest ceng brutto. Jezeli Wykonawca bedzie swiadczy¢
ustugi w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, cena ta zawiera podatek VAT (jesli dotyczy)
Jezeli Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustugi poza dziatalnoscig gospodarcza, z oferowanej ceny
Zamawiajgcy bedzie potrgcac wszelkie naleznosci publicznoprawne, w tym nalezne sktadki ZUS. Cena
brutto w ofercie uwzglednia wszystkie zobowigzania, obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia, w tym podatek VAT w przypadku oferentéw prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg (jesli dotyczy). Cena brutto w ofercie uwzglednia wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonywania przedmiotu zamdwienia, w tym koszty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego
—w przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nie bedacg przedsiebiorcg. Zamawiajgcy bowiem
potraci z kazdego wynagrodzenia miesiecznego zaliczke na podatek dochodowy od 0sdéb fizycznych
oraz nalezne sktadki wynikajgce z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym (wtasciwe dla pracodawcy i
pracownika, czyli tzw. ,brutto brutto”) oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym,
w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku z tym zakresie.

Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamoéwienia).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru maksymalnie jednego Wykonawcy.

O udzielenie zamdéwienia moga sie ubiegaé Oferenci, ktorzy ztozg kompletng i prawidtowo
wypetniong oferte, na ktérg sktadajg sie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej niniejszego
zapytania.

W postepowaniu ofertowym nie moga braé udziatu:

1) Oferenci, ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Oferenci, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:
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a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeniu podlegajg réwniez Wykonawcy,

ktdrzy majg orzeczony tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zamdwienia

publiczne, w tym osoby i podmioty znajdujgce sie na liscie prowadzonej przez ministra

wiasciwego ds. wewnetrznych na podstawie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego. Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do oferty
oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy ani tez

nie stanowi oferty w mysl| art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023

r., poz. 1610 ze zm.), jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019

r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili, bez podania
przyczyny.

Zalaczniki:
1.

2.
3.
4

ol

Formularz oferty — zatacznik nr 1

Zestawienie doswiadczenia zawodowego — zatgcznik nr 2

Wykaz oséb — zatacznik nr 3

Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia — zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw — zatacznik nr 5

Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 6
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